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北 京 交 通 大 学 部 处 函 件
本通〔2023〕58 号

关于组织学院开展教学档案建设工作的通知

各学院：

根据《北京交通大学新一轮本科教育教学审核评估学院自评

实施方案》要求，切实推进学院做好教学档案建设,提升教学档案

管理规范性，现组织各学院开展教学档案整理与电子存档工作。

具体事项要求如下：

1.教学档案对照检查

（1）学院应严格落实《北京交通大学本科主要教学环节质量

标准与监控办法》《北京交通大学专业建设质量标准与监控办法》

相关要求，对照《北京交通大学本科教学档案检查表》（附件 1），

全面梳理 2022 年以来本科教学档案材料。

（2）对照检查表中所列文档项目均为课程或专业档案基础材

料，学院整理教学档案应全部包含但不限于表格中所列内容。

（3）学院需在每次修订培养方案过程中开展相关调研工作，

形成《培养目标合理性评价报告》《课程体系设置合理性评价报

告》。本次根据《关于启动 2024 版本科人才培养方案修订工作的

通知》要求，针对 2020 版培养方案的培养目标合理性和达成情况、
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课程体系设置合理性等开展评价分析，形成《培养目标合理性评

价报告》《课程体系设置合理性评价报告》。

（4）学院需每年对应届毕业生的毕业要求达成情况进行评

价，形成《毕业要求达成情况评价报告》；每年对毕业五年的毕

业生开展毕业生跟踪、用人单位和行业组织等相关调查工作，形

成《培养目标达成情况评价报告》。本次学院根据实际开展情况

进行提交。

2.教学档案电子存档

（1）学院需对全部教学档案进行电子化扫描、存档，并按照

《北京交通大学本科教学档案电子版存储命名方式》（附件 2）规

则命名及存放。本次所提交的2022年教学档案材料均需上传至“本

科教学质量监测与评估系统”，2023 年及以后课程档案材料需上

传至“课程平台”。

（2）表中标注的“系统内置名称”为“本科教学质量监测与

评估系统”已内置项目，学院进入项目后按层级上传对应文件或

压缩包。

（3）本科生院将于近期组织“本科教学质量监测与评估系统”

的使用培训，具体时间另行通知。

3.工作要求

（1）教学档案建设是学院自评工作的重要组成，各学院务必

高度重视，认真组织专业负责人、课程负责人、一线教师做好对

照检查及梳理整改，学院需对教学档案建设及电子存档情况开展




