本科教育教学审核评估系统用户操作手册

（教师）

2023年9月
系统简介

本科教育教学审核评估系统学院教师角色包含消息通知、学院评估2个基础模块，支持用户查看学校质量宣传信息，审核学院评估阶段各工作任务和相关材料，查询使用归档后的审核评估资料等功能。

消息通知包括通知公告和资料下载2个功能，通知公告支持用户随时了解学校质量工作相关信息；资料下载支持用户下载使用学校质量相关的文档、模板、规范等资料。
学院评估实现自评阶段和整改阶段2部分，其中自评阶段支持教师在系统中直接提交支撑材料和教学档案的工作；整改阶段支持教师在系统中直接提交支撑材料完善和教学档案完善的工作。
系统登录说明

登录基本信息

登录地址：http://202.205.99.250:8091/#/login?redirect=%2Fadmin%2FcollegeSelfEvaluation%2FselfEvaluationStage


推荐浏览器：谷歌
登录账号：工号
初始密码：000000

提示：登陆后请尽快修改密码。
角色切换

系统支持同一个账号切换不同角色，用户在不同角色下开展对应工作。

1.点击右上方角色图标后在下拉框中点击切换角色按钮。
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2.选中对应角色后点击确定，即可实现角色切换。
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修改密码

系统支持用户自行修改登录密码。点击右上方角色图标后在下拉框中点击个人信息按钮，选中修改密码后，可进行密码修改。
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系统功能
消息通知
通知公告支持用户了解查阅学校质量工作近况和相关工作动态信息；资料下载支持用户下载使用学校质量相关的文档、模板、规范等资料。支持按照时间范围或标题名称检索通知公告和资料信息。
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学院评估
自评阶段

支持在线填报/上传自评阶段下支撑材料收集、教学档案收集2种类型的任务。
支撑材料收集

支持按照任务名称查询各流程上的任务信息并处理任务相关工作。

在对应的任务信息处直接点击上传，可通过系统直接提交支撑材料。
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系统按照支撑材料框架目录收集支撑材料，在支撑材料架目录中点击上传，上传支撑材料附件。
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击上传按钮，上传支撑材料附件，上传后的附件默认自动保存。
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点击文件上传框中“点击上传”字样或将文件拖拽到弹出框后，点击上传按钮，完成文件上传，支持批量上传文件。
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点击提交按钮，已经上传支撑材料附件自动流转到下一环节进行审核，注意提交后的内容无法重复提交。
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支持选中所有任务项后批量提交。
[image: image13.png]hari

AR HEHERSR

& usEa
& asms
IrEs
& same

Iz

o

EEEn: HENERES
SR

O LETRERRSEAUES (BREEE)

8| &

B HESESASPA20018

L] HEBREEI5.P2020018.01

ELEtt

ﬂm&a (sirenshuang) 505 & +

zon

1





教学档案收集
支持按照档案类型、任务名称查询各流程上的任务信息并处理任务相关工作。教学档案收集与支撑材料收集中有相似功能，以下仅就差异点进行重点说明，其他相似操作参照支撑材料收集，将不再重复介绍。

支持系统中直接上传课程档案资料，需要按照要求上传。
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支持系统中直接上传毕业设计资料，需要按照要求上传。
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支持系统中直接上传专业建设资料，需要按照要求上传。
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快速操作栏
支持统计历史完成操作次数、历史完成任务数量、历史提交文件数量、跳转处理急需处理的任务；支持按照工作流程查看对应流程上的任务信息并进行处理。

1.点击跳转处理，可集中处理三天内过期的待办任务。
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2.点击流程对应的节点信息，可查看处于流程对应位置的任务信息。
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3.对于三天内过期的任务，将在任务信息处显示标签提醒用户注意。对于已经超过任务结束时间仍未处理完成的任务，将在任务信息处显示已过期标签提醒，此时任务无法继续操作，若要重新操作任务需联系本科生院管理员修改任务结束时间。
[image: image23.png]EEEE

B SEEERS R RRRE

B SEEERS R RRRE

[

R

TRz

R

202120222

20228

2025

A

EREREER

EREREER

EREREER

EEN

§

§

§

olszE

2023.05:23 1939:35

2023.05.23 19:39:35 | igEs

2023.05:23 1939:35

£

£




整改阶段

支持在线填报/上传自评阶段下支撑材料收集、教学档案收集2种类型的任务。

整改阶段2种类型的任务流程和自评阶段一致，此处不再赘述。其中，整改阶段的任务中会自动关联自评阶段上传的全部材料，可以新增/删除，不需要修改的材料不用二次上传。修改完成后，教师需提交全部任务项的材料。
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