本科教育教学审核评估系统用户操作手册

（学院审核人）

2023年9月
系统简介

本科教育教学审核评估系统学院审核人角色包含消息通知、学院评估、资料查询3个基础模块，支持用户查看学校质量宣传信息，审核学院自评阶段各工作任务和相关材料并依据专家反馈意见进行整改完善，查询使用归档后的审核评估资料等功能。

消息通知包括通知公告和资料下载2个功能，通知公告支持学院用户随时了解学校质量工作相关信息；资料下载支持用户下载使用学校质量相关的文档、模板、规范等资料。
学院评估包括自评阶段、专家考察阶段和整改阶段3部分，其中自评阶段支持系统中审核学院审核评估作方案、自评报告、支撑材料和教学档案内容；专家评审阶段支持查阅专家组审核评估报告；整改阶段支持在自评阶段成果物的基础上完善自评报告、支撑材料和教学档案的内容。

资料查询支持检索、查询、查看、下载学院已经归档的审核评估资料、教学档案资料等资料信息。

系统登录说明

登录基本信息

登录地址：
http://202.205.99.250:8091/#/login?redirect=%2Fadmin%2FcollegeSelfEvaluation%2FselfEvaluationStage


推荐浏览器：谷歌
登录账号：工号
初始密码：000000

提示：登陆后请尽快修改密码。
角色切换

系统支持同一个账号切换不同角色，用户在不同角色下开展对应工作。

1.点击右上方角色图标后在下拉框中点击切换角色按钮。
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2.选中对应角色后点击确定，即可实现角色切换。
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修改密码

系统支持用户自行修改登录密码。点击右上方角色图标后在下拉框中点击个人信息按钮，选中修改密码后，可进行密码修改。
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系统功能
消息通知
通知公告支持用户了解查阅学校质量工作近况和相关工作动态信息；资料下载支持用户下载使用学校质量相关的文档、模板、规范等资料。支持按照时间范围或标题名称检索通知公告和资料信息。
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学院评估
自评阶段

支持审核自评阶段下包含工作方案制定、自评报告编写、支撑材料收集、教学档案收集4种类型的任务。
工作方案制定

支持按照任务名称查询各流程上的任务信息并处理任务相关工作。
1.可查看工作方案制定任务信息，并线上审核工作方案内容。
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2.点击审核，在线审核通过或退回工作方案内容。
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3.审核通过后，可催办下一步处理人及时处理工作任务。
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4.待任务全部审核通过后，通过的任务自动归档，支持在最后的归档节点查看和下载任务收集的资料。

[image: image8.png]’l’ff‘mﬁ = BA (shenneren) FHA & v

=g TrEE
1 EEFIAE 2 sEE¥lrsesz @ Irsmes
Q =nan -
FREFER
mam
&S ESER BIRA BATA BESRE BE
1 HENSESRASRIASRNE wmma = 2023.05.20 15:15:51 55 T8
2 BERAFRLEARNE HEEER 2023-05-15 17:39:08. BE THE

3 HENSRIEsERE weER EEE 2023.05-12 143402 &8 T&





自评报告编写

支持按照任务名称查询各流程上的任务信息并处理任务相关工作。自评报告编写与工作方案制定中有相似功能，以下仅就差异点进行重点说明，其他相似操作参照工作方案制定，将不再重复介绍。

支撑在线审核自评报告内容，并提交本科生院管理员审核。
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支撑材料收集

支持按照任务名称查询各流程上的任务信息并处理任务相关工作。支撑材料收集与工作方案制定中有相似功能，以下仅就差异点进行重点说明，其他相似操作参照工作方案制定，将不再重复介绍。

支持在线查看支撑材料，对内容进行审核。
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教学档案收集
支持按照档案类型、任务名称查询各流程上的任务信息并处理任务相关工作。教学档案收集与支撑材料收集和工作方案制定有相似功能，以下仅就差异点进行重点说明，其他相似操作参照工作方案制定，将不再重复介绍。

1.支持在线审核教学档案相关内容
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快速操作栏
支持统计历史完成任务数量，一键催办急需催办的任务，跳转处理急需处理的任务；支持按照工作流程查看对应流程上的任务信息并进行处理。

1.点击跳转处理，可集中处理三天内过期的待办任务。
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2.点击流程对应的节点信息，可查看处于流程对应位置的任务信息。
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3.对于三天内过期的任务，将在任务信息处显示标签提醒用户注意。对于已经超过任务结束时间仍未处理完成的任务，将在任务信息处显示已过期标签提醒，此时任务无法继续操作，若要重新操作任务需联系本科生院管理员修改任务结束时间。
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专家考察阶段
学院可以查看由本科生院反馈给学院的专家考察意见，支持查看和下载专家考察意见。

1.点击查看，可以在线查看专家考察意见
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整改阶段
整改阶段，学院根据专家考察阶段的专家意见对自评阶段的自评报告、支撑材料和教学档案进行完善，审核人对学院管理员提交的各类资料重新再次审核确定后提交学校管理员。整改阶段包括自评报告完善、支撑材料完善和教学档案完善3类任务，整改阶段审核人任务处理流程与操作同自评阶段相同，只是查看任务信息的位置需在整改阶段对应位置上。操作流程参照自评阶段不在赘述，整改任务信息查询位置如下：
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资料查询
学院评估资料
学院自评资料支持用户按照审核评估资料和教学档案资料2种类型查询、下载已经归档资料文档。

审核评估资料

支持查看已经归档的自评工作方案、自评报告、支撑材料、专家组审核评估报告、以及整改后的自评报告、支撑材料和教学档案。支持按照任务分类、日期和资料名称筛选审核评估资料，支持下载审核评估资料。

1.选中审核评估资料标签，可查询审核评估资料相关内容，勾选对应资料点击批量下载，可下载审核评估相关资料。
[image: image22.png]MaXAf

0O BB (syuanisonn) FREER &«

a | == R R Ers EE) B
=na
B | 1 onmsEEELSES RS HESES et 2230519 12032 S
Q momn - N _
B | 2 onmsEEENSESEARTIES HESES et 2230512 143402 S
smmEE

#28  omm Rt





2.点击资料类型区域，可切换到对应的资料。
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3.点击查看可预览资料内容详情。
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教学档案资料
支持查看已经归档的课程档案、毕业设计和专业建设的档案数量。支持按任务分类、照日期和资料名称筛选教学档案资料，支持下载教学档案资料。

1.选中教学档案资料标签，可查询教学档案资料相关内容，勾选对应资料点击批量下载，可下载教学档案相关资料。
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点击资料类型区域，可切换到对应的资料。
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点击查看可浏览和下载相关文档。
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