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使用说明：
1. 本手册为考查专家个人考查记录，在本科教学审核评估考查过程中使用。
2. 审阅自评报告期间：请考查专家研读和分析学院自评报告，审阅支撑材料是否足以支撑自评报告内容，填写“自评报告专家意见表”，提交专家组秘书汇总，以形成“专家组自评报告审阅意见汇总”，供学院补充支撑材料以及制定专家组现场考查重点。
3. 检查教学档案期间：请专家检查学院教学档案整理的是否完整、规范，重要环节的审阅、签字是否齐全，填写“教学档案检查意见表”提交专家组秘书汇总，以形成“专家组教学档案检查意见汇总”。
4. 现场考查期间：请专家根据本人“自评报告专家意见表”和专专家组现场考查重点，分工开展现场考查工作，填写“现场考查记录表”（表3）。
5. 考查结束后：专家填写“专家考察意见表”（表4），作为专家个人的正式考查意见，提交专家组秘书汇总，以形成专家组评估意见。
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表1             自评报告专家意见表

填表说明：
1. 本表由专家在审阅学院自评报告时填写，汇总后形成专家组自评报告审阅意见汇总，并形成专家组现场考查要点； 
2. 专家对照审核项目记录自评报告中未充分说明的内容以及发现的问题或关注项，并提出需学院补充的支撑材料或拟现场深入核查的问题；
3. 拟现场深入核查的问题应具体明确，有针对性。
	审核
项目
	自评报告中未充分说明的内容以及发现的问题和关注项
	需学院补充的支撑材料
或拟现场深入核查的问题

	党的
领导
	
	

	质量保障能力
	
	

	教育教学水平
	
	

	特色亮点工作
	
	




表2              教学档案检查意见表
填表说明：
1. 本表由专家在检查教学档案时填写，汇总后形成专家组教学档案检查意见汇总； 
2.专家对照教学档案中未体现完整、规范的内容及发现的问题或关注项，提出需学院补充的材料或拟现场深入核查的问题；
3. 拟现场深入核查的问题应具体明确，有针对性。
	审核
项目
	教学档案中未完整、规范的内容以及发现的问题和关注项
	需学院补充的材料
或拟现场深入核查的问题

	课程
档案
	
	

	毕业
论文
	
	

	专业
建设
	
	




表3               现场考查记录表

填表说明：
1. 本表作为专家在开展不同现场考查活动时的工作记录表，相关记录信息供专家在撰写意见及评估结论时参考； 
2. 可根据访谈、考查实验室、内部会议等不同的考查活动复制本表。
	考查活动
	

	时    间
	

	



























表3               现场考查记录表

填表说明：
1. 本表作为专家在开展不同现场考查活动时的工作记录表，相关记录信息供专家在撰写意见及评估结论时参考； 
2. 可根据访谈、考查实验室、内部会议等不同的考查活动复制本表。
	考查活动
	

	时    间
	

	



























表3               现场考查记录表

填表说明：
1. 本表作为专家在开展不同现场考查活动时的工作记录表，相关记录信息供专家在撰写意见及评估结论时参考； 
2. 可根据访谈、考查实验室、内部会议等不同的考查活动复制本表。
	考查活动
	

	时    间
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填表说明：
1. 本表作为专家在开展不同现场考查活动时的工作记录表，相关记录信息供专家在撰写意见及评估结论时参考； 
2. 可根据访谈、考查实验室、内部会议等不同的考查活动复制本表。
	考查活动
	

	时    间
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表3               现场考查记录表

填表说明：
1. 本表作为专家在开展不同现场考查活动时的工作记录表，相关记录信息供专家在撰写意见及评估结论时参考； 
2. 可根据访谈、考查实验室、内部会议等不同的考查活动复制本表。
	考查活动
	

	时    间
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表3               现场考查记录表

填表说明：
1. 本表作为专家在开展不同现场考查活动时的工作记录表，相关记录信息供专家在撰写意见及评估结论时参考； 
2. 可根据访谈、考查实验室、内部会议等不同的考查活动复制本表。
	考查活动
	

	时    间
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填表说明：
1.本表所填内容代表专家个人的正式考查意见，专家组正式的学院审核评估意见将据此讨论形成；
2.专家应对照审核要素有针对性的说明该条要素的学院“线上线下考察发现的问题”和“改进建议”； 
3.“线上线下考察发现的问题”由专家根据对自评报告审阅情况和现场考查情况综合形成，专家应就发现的问题进行描述，相关描述应详细、具体、有针对性，并提出改进建议。
	审核要素
	线上线下考察发现的问题
	改进建议

	1.党的领导
	1.1 党的全面领导和社会主义办学方向
	
	

	2.质量保障能力
	2.1质量标准
	
	

	
	2.2质保机制
	
	

	
	2.3质量文化
	
	

	
	2.4质保效果
	
	

	3.教育学习水平
	3.1思政教育
	
	

	
	3.2本科地位
	
	

	
	3.3教师队伍
	
	

	
	3.4学生发展与支持
	
	

	
	3.5卓越教学
	
	

	
	3.6就业与创新创业教育
	
	

	4.特色亮点工作
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