新一轮本科教育教学审核评估部处自评报告撰写
及支撑材料准备工作细则
校内相关单位：
为落实《北京交通大学新一轮本科教育教学审核评估工作方案》（校发〔2023〕24号）及部处自评工作部署会精神，推进做好学校新一轮本科教育教学审核评估部处自评报告撰写及支撑材料准备工作，特制定工作细则如下：
一、材料要求
1.自评报告
（1）各单位参照《普通高等学校本科教育教学审核评估（2021-2025）工作指南》及自评报告模版进行撰写工作，具体模版请见附件1。
（2）各主责单位根据审核评估任务分解表，对照“审核重点”要求撰写自评报告负责部分的三级标题及内容，每个“审核重点”内容字数约 1500 字，其中存在的问题、原因分析和改进措施字数不少于三分之一。内容要求条理清晰、层次清楚、语言简练、数据详实、措施具体。
（3）各牵头单位在汇总主责单位报告内容的基础上，梳理、凝练形成所负责二级指标的报告内容，逻辑体系自洽、语言风格统一、标题设计合理，存在的问题、原因分析和改进措施字数不少于三分之一。
（4）《自评报告》中的数据如已纳入“高等教育质量监测国家数据平台”填报统计范围，应与国家数据平台数据一致，附件2为近三年国家数据平台导出的《北京交通大学本科教学质量报告》，供参考使用；未纳入平台填报统计范围的数据，需根据实际工作情况统计，列明时间段或时间截点，原则上应尽量贴近报告提交时间。
2.支撑材料
（1）各主责单位提供自评报告内容相应的支撑材料，支撑材料应充分证明报告内容，要求信息真实、数据准确、图片清晰。
（2）各牵头单位汇总、整理主责单位支撑材料，形成对应所负责自评报告部分的支撑材料，材料需统一编号并设置目录清单。
（3）支撑材料以二级标题为单位顺序编号，并在正文相关内容处以“[编号]”上角标形式标注；同时整理支撑材料目录清单，注明编号、类型及名称，如“3.1.1 【新闻】北京交通大学召开新一轮审核评估部处自评工作部署会”，类型包括：文件、报告、通知、证明、清单、报道（校外媒体平台）、新闻（校内媒体平台）、网站及其他。
二、工作要求
1.牵头单位和主责单位需自行联系配合单位收集自评报告、支撑材料等相关素材。
2.各主责单位于 2024 年 3 月 8 日前将负责部分自评报告内容及支撑材料提交至学校审核评估系统-部处自评模块；各牵头单位于 2024年3 月 29日前将汇总、凝练的自评报告内容及支撑材料提交至学校审核评估系统-部处自评模块。系统开放时间及使用培训将另行通知。

如有疑问，请随时联系。联系人：陈丽，51683724，13683676755；岳冶，51685422,13522237298。

附件：
1.《普通高等学校本科教育教学审核评估自评报告》模版
[bookmark: _GoBack]2.近三年《北京交通大学本科教学质量报告》
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